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1.实验室信息管理系统 

1. 实验室管理基本流程 

 

 

2. 实验室、中心平台信息变更审核 

校级管理人员菜单选择【实验室管理】->【中心平台】->【待审核】列表中审批新增、

变更、注销的中心平台 

 

点击审核，根据实际情况勾选驳回或者通过 
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驳回需要必填驳回理由，被驳回的申请用户可在【我的中心平台】、【我的实验室】->

【已驳回】列表中重新发起申请 

 

 

3. 实验室或中心信息查看、修改和注销 
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校级管理人员系统菜单选择【实验室管理】→【实验室】/【中心平台】 

 

 

 

 

 

4. 导出 

点击【工具】按钮→点击选择【导出】按钮，勾选对应导出数据，可导出实验室详情

Excel 数据文件 如下图所示 



6 
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2.安全检查 

2.1标准管理 

点击【标准管理】，进入到列表页；支持新增、编辑、配置指标。当前指标库为国家统

一标准。 

 

点击右上角【新增标准库】按钮，输入对应的信息提交后可新增一个指标库； 

 

新增指标库：输入指标库名称，是否开启共享，或直接启用停用等设置。 



8 

 

 

点击【配置检查项】按钮，进入到指标配置页面； 

 

 

导入功能： 
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新增功能： 
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2.2检查类型设置 

点击设置->常规检查项设置或危险源类型检查项设置（此处以常规检查项设置为例），

进入到列表页； 
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2.3检查对象管理 

点击菜单【检查对象管理->房间管理】，进入到列表页面； 

 

点击【导入】选择房间导入，根据校区楼宇筛选，勾选房间。 
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点击【导入】选择实验室导入，根据校区楼宇筛选，勾选房间。 

 

点击【新增】，支持单个新增房间，也可以根据模板进行导入。 
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点击人员管理，进入到人员配置页面，添加进该房间的人员均可以对该房间产生的隐

患进行整改； 
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人员配置： 

 

选择人员后提交，可为该检查对象添加整改人； 
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点击设置按钮，进入到检查指标项配置页面； 

 

点击添加，即可为该检查对象添加需要检查的指标项； 
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2.4任务管理 

1.任务发起 

管理员进入到安全检查应用后，点击【任务管理->我管理的】，找到右上角【新增】按

钮； 

 

2、检查类型 

自查类型 

选择自查类型，按照以下标准进行发布。 
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现场检查 
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点击发布后，该任务变为进行中的状态；（注意：任务发布后，无法修改任务的基本信

息！） 
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3、生成报告 

点击【生成报告】按钮，进入检查报告页面 
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2.5审批 

1、检查记录审批 

点击【检查记录审批】，进入到检查记录审批列表。 

 

点击【审批】按钮，进入到审批详情。查看该隐患的具体详情。 
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2、隐患整改审批 

点击【隐患整改审批】菜单，进入到隐患整改审批列表。 
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点击【审批】按钮，进入到审批详情。查看该隐患的整改具体详情。 
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2.6隐患记录 

点击【隐患记录】，进入到隐患记录列表。查看当前所有的隐患状态情况。校级看全部

隐患记录，院级只看本院隐患记录 
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2.7检查记录 

点击【检查记录】菜单，进入到检查记录列表。查看当前所有的检查记录。校级看全

部检查记录，院级只看本院检查记录 

 

2.8亮点记录 

点击【亮点记录】菜单，进入到亮点记录列表。查看当前所有的亮点记录。 
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2.9检查报告 

点击【检查报告】菜单，进入到检查报告列表。查看当前所有的检查报告记录。 

 

点击【查看】按钮，进入到查看报告页面。 
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点击【发送】按钮，选择发送人即可。 
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2.10整改通知书 

点击【整改通知书】菜单，进入到整改通知书列表。查看当前所有的整改通知书记录。 

 

点击【生成通知书】按钮，选择隐患生成通知书 
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点击【查看】按钮，进入到查看通知书页面。支持打印 
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点击【发送】按钮，选择发送人即可。 
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2.11整改报告 

点击【整改报告】菜单，进入整改报告列表，查看当前所有整改报告记录。 

 

点击【生成报告】按钮，选择通知书生成报告。 
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2.12统计分析 

1、数据概览 

点击【数据概览】菜单，查看当前发布的任务数、隐患、整改的统计数据。校级看全

部，院级管理员只看本院的数据。 

 

2、数据分析 

点击【数据分析】，管理员可以查看全部的任务急隐患 
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3.危险化学品管理 

3.1设置 

物品档案 

点击【设置->物品档案】菜单，进入到物品档案列表； 

 

点击【新增】，进入到物品档案的信息填写页面； 
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仓库管理 

点击【设置->仓库管理】菜单，进入到仓库管理列表； 

 



39 

 

点击【新增】，进入到新增仓库的信息填写页面；将对应的信息输入完成后，点击【确

定】，即可新增一个仓库。 

 

分类管理 

点击【设置-分类管理】，进入到分类管理列表；分类管理支持库存的类型管理如：低

值品、耗材等。 

 

点击【新增】，进入到分类信息填写页面；将对应的信息填写完成后，点击提交，即可。 
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3.2化学品目录 

点击【化学品目录】菜单，进入到化学品目录列表，所有用户都能查看该表，只做数

据展示。 

 

3.3申购单管理 

点击【申购管理】菜单，进入到申购列表，列表中展示所有已经申购审批通过的申购

单； 
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点击【查看】按钮，进入到申购单详情页面。 

 

申购汇总 

点击【申购汇总】菜单，进入到申购汇总列表页面。可以查看当前汇总单整体流程情

况。 
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点击【新增汇总单】，点击【添加】进入选择申购单的列表，支持多选申购单进行汇总。 

 

选择完申购单，返回当前汇总单列表，点击提交即可。 

 

新增汇总单完成，可点击【维护】按钮，支持对该汇总单的一个入库操作。 
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3.4领用单管理 

点击【领用单】，查看当前所有已经审核通过的领用单，支持领用单的发放操作。 
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点击【发放】按钮，进入到发放页面。 

 

点击出库，领用单发放完成。 

3.5审批管理 

领用审批 

点击【领用审批】菜单，管理员根据待办，已办状态，进行审批操作。 

 

点击【审批】，查看领用审批详情界面，进行审批操作是否通过或驳回申请。 
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申购审批 

点击【申购审批】菜单，管理员根据待办，已办状态，进行审批操作。 

 

点击【审批】，进入申购审批详情界面，进行审批操作是否通过或驳回申请。 
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3.6库存管理 

库存管理 

点击【库存管理】菜单，进入库存列表，查看所有仓库下的库存数据。 

 

点击【新增】，进入到新增库存页面。 
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入库单 

点击【入库】菜单，进入到入库单列表，查看所有已入库的数据。 
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点击【新增】，添加相应的物品，填写基本信息点击提交即可入库。 
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出库单 

点击【出库单】菜单，查看当前所有出库单记录列表。 

 

点击【新增——关联领用单】，选择领用单，点击发放操作。 

 

点击【发放】，选择一个当前仓库，填写发放的数量进行出库操作。点击出库按钮，完

成出库操作。 
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点击出库，领用单发放完成。 

 

点击【新增——新增单据】，填写相对应的字段，点击添加按钮，选择库存物品。 

 

确认提交即可。 

回库单 

点击【出库】菜单，进入到出库单列表，查看所有已出库的数据。 
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点击【新增】，进入回库详细页面，填写基本信息。 

 

选择对应的化学品，点击确定后，回到信息填写页面，输入需要回库的数量和存放位

置等信息，点击提交即可。 

使用记录 

点击【使用记录】，查看所有化学品的使用情况。 
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4.普通化学品管理 

4.1设置 

化学品档案管理 

点击【设置->物品档案】菜单，进入到物品档案列表； 

 

点击【新增】，进入到物品档案的信息填写页面； 

 

仓库管理 
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点击【设置->仓库管理】菜单，进入到仓库管理列表； 

 

点击【新增】，进入到新增仓库的信息填写页面；将对应的信息输入完成后，点击【确

定】，即可新增一个仓库。 

 

分类管理 

点击【设置-分类管理】，进入到分类管理列表；支持增、删、查、改。 
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4.2化学品目录 

点击【化学品目录】菜单，进入到化学品目录列表，所有用户都能查看该表，只做数

据展示。 

 

申购单管理 

点击【申购管理】菜单，进入到申购列表，列表中展示所有已经申购审批通过的申购

单； 
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点击【查看】按钮，进入到申购单详情页面。 

 

申购汇总 

点击【申购汇总】菜单，进入到申购汇总列表页面。可以查看当前汇总单整体流程情

况。 
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点击【新增汇总单】，点击【添加】进入选择申购单的列表，支持多选申购单进行汇总。 

 

选择完申购单，返回当前汇总单列表，点击提交即可。 
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4.3库存管理 

库存管理 

点击【库存管理】菜单，进入库存列表，查看所有仓库下的库存数据。 

 

点击【新增】，进入到新增库存页面。 
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入库单 

点击【入库】菜单，进入到入库单列表，查看所有已入库的数据。 

 

点击【新增】，添加相应的物品，填写基本信息点击提交即可入库。 
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出库单 

点击【出库单】菜单，查看当前所有出库单记录列表。 
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点击【新增——关联领用单】，选择领用单，点击发放操作。 

 

点击【发放】，选择一个当前仓库，填写发放的数量进行出库操作。点击出库按钮，完

成出库操作。 
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点击【新增——新增单据】，填写相对应的字段，点击添加按钮，选择库存物品。确认

提交即可。 

 

使用记录 

点击【使用记录】，查看所有化学品的使用情况。 
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4.4领用单管理 

 

点击【领用单】，查看当前所有已经审核通过的领用单，支持领用单的发放操作。 

 

点击【发放】按钮，进入到发放页面。 
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5 废弃物回收管理 

5.1申请管理 

点击【申请管理】，进入申请管理列表，查看当前所有审批已通过的废弃物申请单。 

 

点击【确认重量】，进入到申请单详情，可以查看当前申请单详细信息，管理员填写实

际重量，进行入库。 

 

5.2申请审批 

点击【申请审批】，进入到申请审批列表，查看当前管理员是否需要进行审批业务。 
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点击【审批】，进入到审批详情页面，查看当前申请单的详细信息进行审批操作 

 

 

5.3数据统计分析 

废弃物统计 

点击【废弃物统计】，进入到废弃物统计页面，查看当前所有已经完成入库的申请单 
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6.实验室信息统计上报系统 

6.1 设置 

上报单位管理 

管理员在进入到实验室信息统计应用后，需要到【设置->上报单位管理】中添加上报

单位； 

 

单位的等级分为三级：校级、院级、中心平台，点击新增时，左边树形结构的筛选单

位选择的是校级单位，那么添加新的上报单位时，则默认添加院级单位；左边树形结

构的筛选单位选择的是院级单位时，添加新的上报单位则默认为中心级的单位（图片

以新增中心级上报单位为例）； 
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点击确定后，则成功添加一个新的上报单位。 

6.2 任务发布 

管理员进入菜单【任务管理】； 

 

点击【新增】； 

 

首先填写任务名称，其次选择任务填报时间； 
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信息填写完成后，点击下一步，进入到各项填报表格设置页面； 

 

在左边筛选栏选择本次任务需要填报的表格，选择好表格后，可以设置对应的填报单

位，并且每个填报单位均有一个填报负责人； 
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其中基表 1、基表 2、基表 3、基表 7 添加上报单位时单位默认为校级，基表 4、基表 5、

基表 6可以添加多个中心级的上报单位； 
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设置完成后，点击发布即可； 

 

任务发布完成后，管理员可针对发布的任务进行编辑、设置、删除的操作。 
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6.3 数据填报 

填报人可以在我的任务列表看到需要自己填报的任务； 

 

点击【上报】，即可看到需要自己填报的表格； 
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点击【填写数据】进入到数据填报页面； 

 

点击【添加】，即新增一条需要填报的数据； 
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点击【复用】，选择对应的填报年份，即可导入对应年份的填报数据； 

 

点击【导入】，即可将已经填写完成的数据表格导入进系统中，如果没有表格的，可以

下载模板后填写导入； 
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填写完数据后，点击【数据校验】按钮校验数据，校验通过后，即可提交； 

 

还没超过填报时间，老师还想修改已上报的数据，点击【撤回数据】，重新填写提交即

可； 
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6.4 数据查看 

管理员在任务管理列表，点击【查看】按钮，即可看到该任务下所有已经提交上来的

数据，管理员可以对数据进行处理 

 

 

 


